[image: bg korporacyjna]
Załącznik nr 3 do Zaproszenia

UMOWA nr …/bzu/BA/2022 (wzór) („Umowa”)

zawarta pomiędzy:

Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości, działającą na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz.U. j.t. z 2020 r. poz. 299 ze zm.), z siedzibą w Warszawie (kod pocztowy 00-834), przy ul. Pańskiej 81/83, 
NIP: 526-25-01-444, REGON 017181095, zwaną w dalej „Zamawiającym” lub „PARP”, reprezentowaną przez:
………………, na podstawie pełnomocnictwa nr … r.,
………………, na podstawie pełnomocnictwa nr … r.,

a
………………………..……, z siedzibą w …………….. (kod pocztowy ………………) przy ulicy……………, wpisaną do ………………………., pod numerem ……………., NIP ……………, REGON ………………., zwaną w dalej „Wykonawcą”[footnoteRef:1], reprezentowaną przez: [1:  komparycja zostanie dostosowana do formy prawnej Wykonawcy] 

………………………………………………,
łącznie zwanych „Stronami”, a z osobna „Stroną”.

Do Umowy nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.).   

§ 1
Przedmiot i termin realizacji Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest usługa polegająca na:
1) przenoszeniu mebli oraz wyposażenia biurowego pomiędzy pomieszczeniami 
i kondygnacjami w siedzibie Zamawiającego, wraz z demontażem, o ile jest to konieczne do przeniesienia mebli oraz ich późniejszego montażu. Prace te zwane są dalej jako „przenoszenie mebli oraz wyposażenia biurowego”;
2) dostarczaniu pudeł do pakowania, zwanych dalej „pudłami”,
zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy.
2. [bookmark: _Hlk110593531]Realizacja przedmiotu Umowy będzie następowała sukcesywnie przez okres 18 miesięcy od dnia zawarcia Umowy lub do momentu wyczerpania kwoty, o której mowa w § 3 ust. 1, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi pierwsze.


§ 2
Obowiązki Wykonawcy
1. Wykonawca oświadcza, że: 
1) posiada niezbędne doświadczenie, kompetencje oraz wykazuje płynność finansową, umożliwiającą mu w szczególności terminowe wykonanie zobowiązań wynikających z Umowy;
2) ponosi pełną odpowiedzialność za realizację przedmiotu Umowy, w tym przede wszystkim pełną odpowiedzialność odszkodowawczą w przypadku jakichkolwiek zniszczeń lub uszkodzeń mienia Zamawiającego oraz zniszczeń lub uszkodzeń w infrastrukturze siedziby Zamawiającego, dokonanych z winy Wykonawcy;
3) posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej na sumę gwarancyjną nie niższą niż 50 000 zł. 
2. Wykonawca może skorzystać z usług osób trzecich (podwykonawców) w zakresie realizacji przedmiotu Umowy jedynie po uzyskaniu zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie. 
W przypadku zlecenia przez Wykonawcę wykonania części lub całości przedmiotu Umowy osobom trzecim (podwykonawcom), za ich działania Wykonawca odpowiada jak za działania własne.
§ 3
Wynagrodzenie
1. Za wykonanie przedmiotu Umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto w wysokości nie większej niż ………………………… (słownie: ……………….) zł brutto. 
2. Wynagrodzenie należne Wykonawcy zostanie obliczone jako suma wynagrodzeń za faktycznie zrealizowane usługi w zakresie:
1) przenoszenia mebli oraz wyposażenia biurowego, obliczonych jako iloczyn liczby pracowników wyznaczonych do prac, liczby przepracowanych godzin oraz ceny brutto za jedną godzinę pracy pracownika fizycznego, określoną zgodnie z Ofertą, stanowiącą załącznik nr 2 do Umowy;
2) dostarczonej liczby pudeł, obliczonego jako iloczyn liczby pudeł i ceny brutto za jedno pudło, określoną zgodnie z Ofertą.
3. Wypłata wynagrodzenia będzie odbywała się w transzach obejmujących wykonane i odebrane usługi w okresie jednego miesiąca kalendarzowego, na podstawie faktury. Podstawą do wystawienia faktury będzie protokół odbioru usługi, o którym mowa w pkt 6 OPZ i którego wzór stanowi załącznik nr 3 do Umowy.  
4. [bookmark: _GoBack]Zapłata danej transzy wynagrodzenia będzie dokonywana przelewem na wskazany w fakturze rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 14 dni od przekazania Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury (pod pojęciem „prawidłowo” Zamawiający rozumie zawarcie wszystkich elementów faktury wymaganych przez obowiązujące przepisy prawa w tym zakresie).
5. Faktury w wersji papierowej będą dostarczane na adres Zamawiającego.
6. Faktury wystawione w wersji papierowej, które zostały zdigitalizowane do wersji cyfrowej (w formie pliku PDF lub w formie innego pliku graficznego) będą dostarczone w wersji papierowej na adres Zamawiającego. 
7. Zamawiający wyraża zgodę na wystawianie i przesłanie faktur w formie elektronicznej.
8. W przypadku wystawienia faktury w formie elektronicznej, faktura w formacie pliku PDF zostanie przesłana za pośrednictwem poczty elektronicznej z adresu Wykonawcy: e-mail: ………………………….. na adres Zamawiającego: e-mail: biuro@parp.gov.pl. Zamawiający będzie przyjmował wyłącznie faktury przesłane pomiędzy wskazanymi adresami e-mail.
9. Zmiany adresów poczty elektronicznej lub odwołanie zgody na otrzymywanie faktur drogą elektroniczną wymagają poinformowania o tym drugiej Strony w formie pisemnej albo w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobę upoważnioną. Zmiany te nie będą stanowiły zmiany Umowy.
10. Zamawiający zobowiązuje się do niedokonywania jakichkolwiek modyfikacji w  otrzymanych dokumentach, ma jedynie prawo do wydruku załącznika oraz jego zapisania na dysku twardym oraz płytach CD/DVD.
11. Wykonawca działając zgodnie z przepisami prawa zapewnia autentyczność pochodzenia oraz integralność treści faktur, wyraźne określenie danych Wykonawcy oraz ponosi pełną odpowiedzialność za faktury przesłane z adresu e-mail, o którym mowa w ust. 8.
12. Faktury będą wystawione dla:
Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości
ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa
NIP: 526-25-01-444
13. Za dzień zapłaty Strony ustalają dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. Płatności dokonuje się w złotych polskich.
§ 4
Kary umowne
1. Zamawiającemu przysługuje kara umowna w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez Wykonawcę, polegającego na:
1) wypowiedzeniu Umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca lub rozwiązaniu Umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie – w wysokości 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1; 
2) niezrealizowaniu złożonego zamówienia lub zrealizowanie zamówienia w sposób niezgodny z jego treścią – każdorazowo w wysokości 500 zł.
2. Na naliczone kary umowne zostanie wystawiona nota obciążeniowa.
3. Termin zapłaty kar umownych to 7 dni od dnia doręczenia noty Wykonawcy, o ile inny termin nie został wskazany w nocie obciążeniowej. Doręczenie może odbywać się za pośrednictwem operatora pocztowego, kuriera, osobiście, za pośrednictwem poczty elektronicznej (skan podpisanej noty), na adres, który zostanie wskazany przez Wykonawcę w § 6 ust. 2 pkt 2.
4. W przypadku pokrycia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, do potrącenia dojdzie po upływie terminu wskazanego w nocie obciążeniowej przewidzianego na zapłatę kary umownej, a jeżeli termin ten nie zostałby oznaczony w nocie obciążeniowej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania noty obciążeniowej. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie należności z tytułu kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 3 ust. 1. 
5. Kary umowne mogą podlegać łączeniu.
6. Kary umowne mogą być naliczane maksymalnie do 20 % wysokości wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 3 ust. 1.
7. Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych, na zasadach ogólnych.

§ 5
Wypowiedzenie od Umowy
1. Zamawiający może wypowiedzieć Umowę z zachowaniem 30-dniowego terminu wypowiedzenia. Z ważnych powodów Zamawiający może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym. Za ważne powody przyjmuje się w szczególności sytuację:
1) Wykonawca naruszył jakiekolwiek istotne postanowienie Umowy, w szczególności w odniesieniu do § 2;
2) gdy Wykonawca nie zrealizuje terminowo co najmniej trzech zamówień.
2. W przypadku wypowiedzenia Umowy:
1) Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do sporządzenia protokołu, który będzie zawierał opis wykonanych prac do dnia rozwiązania Umowy, w miejscu i w terminie określonym przez Zamawiającego, o których Wykonawca musi zostać poinformowany na min. 7 dni przed wyznaczonym terminem;
2) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie liczby pracowników wyznaczonych do prac i liczby przepracowanych godzin oraz liczby dostarczonych pudeł do dnia wypowiedzenia od Umowy.
3. W przypadku niestawienia się Wykonawcy do sporządzenia protokołu, o którym mowa w ust. 2 pkt 1, pomimo pisemnego wezwania Wykonawcy, lub odmowy jego sporządzenia przez Wykonawcę, Zamawiający uprawniony będzie do jednostronnego sporządzenia protokołu. 
4. Wypowiedzenie Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i zawiera uzasadnienie. Wypowiedzenie zostanie przesłane Wykonawcy na adres, o którym mowa w  6 ust. 2 pkt. 2.
5. Wypowiedzenie Umowy przez Zamawiającego nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku zapłaty kar umownych zastrzeżonych w Umowie. 

§ 6
Zarządzanie realizacją Umowy
1. Osobą odpowiedzialną za nadzór nad realizacją Umowy ze strony Zamawiającego jest Dyrektor Biura Administracji. 
2. Do kontaktów w sprawie realizacji Umowy pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, w tym do wysyłania zamówień, wezwań do zapłaty wraz z notą obciążeniową, zgłaszania informacji o zmianach lub odwołania zamówienia, odbioru przedmiotu Umowy, są upoważnione są następujące osoby:
1) ze strony Zamawiającego: ……., ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa, tel. 22 432 ….., e-mail: ………@parp.gov.pl, w jego zastępstwie ……….., tel. 22 432 ……, e-mail: …………..@parp.gov.pl;
2) ze strony Wykonawcy: ………………, ul. ……….., ……., tel. ………., e-mail: …….
3. W przypadku zmiany osób, adresów wymienionych w ust. 2, Strona zobowiązana jest do poinformowania o tym drugiej Strony. 

§ 7
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych Umową, mają zastosowanie przepisy ustawy Kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz.U. z 2022 r. poz. 1360)
2. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją Umowy, Strony zobowiązują się rozpatrywać bez zbędnej zwłoki w drodze negocjacji, a w przypadku niemożności osiągnięcia kompromisu, spory te będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
3. Zmiany Umowy  wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, z wyjątkiem zmian, 
o których mowa w § 6 ust. 3. 
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron./Umowa sporządzona została w postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi obu Stron.[footnoteRef:2] [2:  W zależności od formy zawarcia umowy] 

5. Za dzień zawarcia Umowy uznaje się jej podpisanie przez ostatnią ze Stron.
6. Integralną część Umowy stanowią następujące załączniki:
1) Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia;
2) Załącznik nr 2 – Oferta;
3) Załącznik nr 3 – Protokół odbioru usługi.
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Załącznik nr 3 do Umowy 


Protokół odbioru usługi 


Strony oświadczają, że w ramach zamówienia Zamawiającego z dnia ………., Wykonawca przeniósł meble i wyposażenie biurowe według poniższej specyfikacji: 

Specyfikacja:
	Data wykonania prac

	Liczba pracowników

	Liczba 
godzin pracy

	Łączna 
liczba godzin pracy (2x3)

	Data 
dostarczenia
pudeł  
	Liczba pudeł

	1
	2
	3
	4
	5
	6
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